ETTEN 


Nr. 23130 

18 maart 
2015 


LEUR 


GEMEENTEBLAD 

Officiële uitgave van gemeente Etten-Leur. 


Regeling budgetbeheer gemeente Etten-Leur 2015 


GEMEENTE ETTEN-LEUR 

Het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Etten-Leur; 

Gelet op het bepaalde in de Financiële verordening gemeente Etten-Leur 2015 en artikel 212 Gemeen¬ 
tewet 

Overwegende dat de gemeente streeft naar een transparante bedrijfsvoering die zich richt op kwalita¬ 
tieve dienstverlening en een doelmatige en doeltreffende inzet van mensen en middelen; 

BESLUIT: 

Vast te stellen de navolgende: 

REGELING BUDGETBEHEER GEMEENTE ETTEN-LEUR 

Artikel 1. Definities 

In deze regeling wordt verstaan onder: 

a. Raad: de gemeenteraad van de gemeente Etten-Leur. 

b. College: het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Etten-Leur 

c. Secretaris: de gemeentesecretaris/directeur, belast met de leiding van de ambtelijke organisatie. 

d. Griffier: de raadsgriffier van de gemeente Etten-Leur. 

e. Programma: door de raad benoemde samenhangende activiteiten die zijn opgenomen in de 
programmabegroting. Deze kunnen afdelingsoverstijgend zijn. 

f. Producten: door het college vastgestelde producten die noodzakelijk zijn om invulling te geven 
aan de programma's en de bedrijfsvoering. 

g. Budget: samenhangend geheel van doelstellingen, resultaat- en prestatieafspraken, waaronder 
kengetallen en prestatie-indicatoren, en de daarvoor toegekende financiële middelen. 

h. Masterbudgethouder: de secretaris en griffier die verantwoordelijk zijn voor en aanspreekbaar 
zijn op de juiste besteding en beheersing van de budgetten. 

i. Budgethouder: een door de secretaris (masterbudgethouder) aangewezen functionaris die verant¬ 
woordelijk is voor de juiste besteding en beheersing van het toegekende budget. 

j. Deelbudgethouder: een door de budgethouder aangewezen functionaris die bevoegd is onder 
verantwoordelijkheid van de (master)budgethouder taken met betrekking tot een aan hem toege¬ 
kend budget uit te voeren. 

k. Concerndeelbudgethouder: een door de secretaris (masterbudgethouder) aangewezen functionaris 
die verantwoordelijk is voor de juiste besteding van het toegekende concernbrede budget. 

l. Budgetbeheer: Taken en bevoegdheden m.b.t. de juiste besteding en beheersing van het toege¬ 
kende budget. 

m. Rechten en verplichtingen: onder rechten, respectievelijk verplichtingen, worden verstaan over¬ 
eenkomsten tot levering van goederen, aanneming van werk en/of verlening van diensten door 
c.q. aan de gemeente, verkrijging van subsidiegelden en dergelijke. 

Artikel 2. Rechten en verplichtingen 

a. Rechten en verplichtingen kunnen alleen worden aangegaan door of namens de daartoe aange¬ 
wezen (master)budgethouder, dan wel deelbudgethouder, tenzij in deze regeling of de onder c 
genoemde regelingen anders wordt bepaald. 

b. Verplichtingen mogen slechts worden aangegaan nadat is geconstateerd dat ter zake een toereikend 
budget beschikbaar is en het aangaan van de verplichtingen direct verband houdt met de doel¬ 
stelling van het product, project en/of dienst voortvloeiende uit de opgedragen taken, dan wel 
rechtens afdwingbaar is. 

c. Bij het aangaan van rechten en verplichtingen dienen de regels in acht genomen te worden zoals 
verwoord in het laatst vastgestelde algemeen mandaat-, volmacht- en machtigingsbesluit, inkoop- 
beleid en / of nadere (uitvoerings)voorschriften die door het College of Raad kunnen worden 
vastgesteld. 
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Artikel 3. Verantwoordelijkheden, taken en bevoegdheden masterbudgethouder 

a. De secretaris is op basis van deze regeling door het College aangesteld als masterbudgethouder 
voor alle budgetten, met uitzondering van de budgetten van de raad, waarvoor de griffier als 
masterbudgethouder is aangewezen. 

b. Bij de vaststelling van de begroting worden de onder a genoemde budgetten toegekend aan de 
masterbudgethouder. 

c. Alle bevoegdheden van de (deel)budgethouders zoals vermeld in deze regeling, gelden onverkort 
voor de masterbudgethouder. 

d. De masterbudgethouder is bevoegd de producten en de daarbij behorende budgetten aan de 
budgethouders toe te wijzen; dit geldt ook voor de concernbrede budgetten (concerndeelbudget- 
houders). 

e. De masterbudgethouder is bevoegd om een nadere instructie te geven aan een (deel)budgethouder 
indien dat noodzakelijk wordt geacht. De masterbudgethouder maakt zorgvuldig van deze be¬ 
voegdheid gebruik en beargumenteert dit. 

Artikel 4. Verantwoordelijkheden, taken en bevoegdheden budgethouder 

a. De budgethouder is verantwoordelijk voor de lasten, respectievelijk baten, die voortvloeien uit 
aangegane rechten en verplichtingen. 

b. De budgethouder is verantwoordelijk voor de verstrekking van informatie over de werkelijke, dan 
wel de te verwachten uitkomsten van het budget en voorziet deze van analyses en toelichtingen 
met de frequentie en in de vorm die is vastgesteld voor de planning & controlcyclus. 

c. De budgethouder is ervoor verantwoordelijk dat de op product, project of dienst betrekking heb¬ 
bende rechten en verplichtingen zodanig worden vastgelegd in de financiële administratie, dat 
de actuele stand van het totale toegekende budget direct blijkt. 

d. De budgethouder draagt zorg voor een adequate organisatie van de werkzaamheden die nodig 
zijn voor het realiseren van de doelstelling van het betreffende product, project en/of de dienst. 

e. De budgethouder draagt zorg voor een doeltreffende, doelmatige en rechtmatige inzet van de ter 
beschikking gestelde middelen en legt hierover verantwoording af. 

f. De budgethouder informeert het bestuur en management tijdig over de door hem gesignaleerde 
c.q. verwachte afwijkingen van het toegekende budget. 

g. De budgethouder verstrekt aan de financiële administratie tijdig alle gegevens en stukken die 
voor een juiste registratie in de financiële administratie en een betrouwbare verslaglegging 
noodzakelijk zijn. 

De budgethouder is te allen tijde bevoegd inzage te hebben in de financiële administratie van de ge¬ 
meente voor die onderdelen die betrekking hebben op de hem toegekende budgetten. 

Artikel 5. Verantwoordelijkheden, taken en bevoegdheden deelbudgethouder 

a. Onverminderd zijn eigen verantwoordelijkheid kan de (master)budgethouder taken en bevoegd¬ 
heden met betrekking tot de aan zijn budget verbonden werkzaamheden overdragen aan een 
door hem aan te wijzen deelbudgethouder, dit geldt ook voor de concernbrede budgetten. De 
(master)budgethouder is daarbij gehouden aan het algemeen mandaat-, volmacht- en machti¬ 
gingsbesluit. 

b. De deelbudgethouder is gevraagd en ongevraagd verantwoording verschuldigd aan de (mas- 
terjbudgethouder, onder andere voor de planning & controlcyclus. 

Artikel 6. Condities en beperkingen 

a. De bevoegdheden van de deelbudgethouders gelden tot een bedrag van € 25.000,-- per verplichting. 
Verplichtingen boven dat bedrag dienen ter akkoordverklaring aan de budgethouder te worden 
voorgelegd. 

b. De bevoegdheden van de budgethouders gelden tot een bedrag van € 100.000,- per verplichting. 
Verplichtingen boven dat bedrag dienen ter akkoordverklaring aan de masterbudgethouder te 
worden voorgelegd. 

c. De bevoegdheden van de masterbudgethouder geldttot een bedrag van € 500.000,- per verplich¬ 
ting. Verplichtingen boven dat bedrag dienen ter akkoordverklaring aan het college te worden 
voorgelegd. 

d. Budgetverantwoordelijkheid is ondeelbaar in die zin dat het niet is toegestaan dat twee of meer 
(deel)budgethouders dezelfde verantwoordelijkheid hebben voor één budget. 

Artikel 7. Vervanging 
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a. Bij afwezigheid van de masterbudgethouder wordt de geldende vervangingsregeling uit het Or- 
ganisatiebesluit 2014 gevolgd. 

b. Bij afwezigheid van de budgethouder wordt de geldende vervangingsregeling uit het Organisatie- 
besluit 2014 gevolgd. 

c. Bij afwezigheid van de deelbudgethouder vervallen de taken en bevoegdheden aan de daarvoor 
verantwoordelijke budgethouder. 

Artikel 8. Overige bepalingen 

a. Bij de toepassing c.q. uitvoering van deze regeling kan het College nadere uitvoeringsrichtlijnen 
vaststellen met betrekking tot de wijze van budgetbeheer. 

b. Bij de toepassing c.q. uitvoering van deze regeling kan de masterbudgethouder nadere werkin¬ 
structies vaststellen. De masterbudgethouder stelt het college hiervan op de hoogte. 

c. In alle gevallen waarin deze regeling niet of niet voldoende voorziet beslist het College. 

d. Deze regeling wordt geëvalueerd en bijgesteld uiterlijk vier jaar na vaststelling, of voor zover dit 
eerder noodzakelijk wordt geacht. 

Artikel 9. Hardheidsclausule 

Het college is bevoegd in bijzondere gevallen gemotiveerd af te wijken van hetgeen in deze regeling 

is bepaald; 

Artikel 10. Inwerkingtreding en citeertitel 

a. Deze regeling treedt in werking een dag nadat deze op rechtsgeldige wijze is bekendgemaakt. 

b. Deze regeling wordt aangehaald als: Regeling budgetbeheer gemeente Etten-Leur 2015. 

c. De budgethoudersregeling van 28 februari 2012, sindsdien gewijzigd, wordt ingetrokken. 

d. In afwijking van hetgeen is bepaald onder c, blijft de budgethoudersregeling van 28 februari 2012 
is stand, voor zover de taken en bevoegdheden betrekking hebben op de griffier als budgethouder 
en de raadsbudgetten. 

Aldus vastgesteld in de vergadering van het college van burgemeester en wethouders van 3 maart 

2015. 

Burgemeester en wethouders van Etten-Leur. 

De secretaris, De burgemeester, 

Mw. B.W. Silvis-de Heer. Mw. H. van Rijnbach-de Groot. 
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